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ส ำนักงำนจังหวัดศรีสะเกษ 

 

 

การยืมตามระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจดัซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560  
(หมวด 9 การบรหิารพัสดุ ส่วนที ่2 การยืม) 

 
 
 
 
  
 
 

 
 

ข้อ 207 การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ 

ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล
และกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย       
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภทชนิดขนาดลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 (1) ราชการส่วนกลางและราชการส่วนภูมิภาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง 
กำหนด 

 (2) ราชการส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทยกรุงเทพมหานครหรือ 
เมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 

 (3) หน่วยงานของรัฐอื่นให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหนว่ยงานของรฐัให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน 

ของรัฐผู้ยืมมีความจำเปน็ตอ้งใช้พัสดุนัน้เป็นการรีบดว่นจะดำเนนิการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนและมีหลักฐานการยืม 
เป็นลายลักษณ์อักษรทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิดและปริมาณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ 211 เมื่อครบกำหนดยืมให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



ส ำนักงำนจังหวัดศรีสะเกษ 
 

 

 

การยืมพัสดทุี่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไดแ้ก่ 

ครุภัณฑ์ หรือวัสดุใช้แลว้ไมห่มดไป เปน็ตน้ 

 

   แนวทางเกีย่วกับการใชท้รัพย์สินของทางราชการ 

การยืมพัสด ุ
ประเภทใช้สิน้เปลือง 

 

การยืมพัสดทุี่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแลว้สิ้นเปลอืงหมดไป 
หรือไม่คงทนสภาพเดิมอีกตอ่ไป เช่น วัสดุสำนักงาน เปน็ตน้ 

 

 
➢ การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้คำนงึถึงประโยชนข์องทางราชการเปน็สำคญั 
➢ การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อใหเ้กิดประโยชน์สงูสุดของทางราชการ 
➢ การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ชว่ยกนัดแูลและบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ 
➢ การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยดึหลักความประหยัด 
➢ ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชัน้ต้องควบคุมดูแลกำกับให้คำแนะนำแก่เจา้หน้าที่ใหป้ฏิบตัิตาม 

คู่มือการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ                      
➢ ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน 

 

การรักษาการใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างประหยัดและไม่ เบียดบังทรัพย์สินทางราชการ
เพ่ือประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่นข้าราชการพนักงานราชการและเจ้าหน้าที่ สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ
จะต้องไม่ใช้ทรัพย์สินทางราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตนและผู้อื่นจนเป็นเหตุให้สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ
เสียหายหรือ เสียประโยชน์ เช่น 

➢ การใช้รถราชการในธุระส่วนตัว 
➢ การใช้วัสดุหรือเครื่องใช้สำนักงานต่างๆ ในเรื่องอื่นที่ไม่ใช่งานราชการหรือนำกลับไปใช้

เป็นการส่วนตัว เช่น ซองกระดาษ ที่เย็บกระดาษ โทรศัพท์ ปากกา สก็อตเทป ยางลบฯลฯ 
 

                                               การยืมทรัพย์สินของทางราชการการยืมพัสดุของส่วนราชการแบ่งออกเป็น 2 ประเภท 

 
 

                             การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 

 

  มาตรการ 



สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

 

 

 
 
การกำกับติดตาม 

เจ้าหนา้ที่พัสดขุองหนว่ยงานผู้ให้ยืม มีการตรวจสอบรายการยืมและคนืพัสดุทกุสิ้นเดือนและจดัทำ
รายงานสรุปในทุกรายไตรมาส (เปน็รายงานแบบสะสม) ส่งให้หวัหน้าสว่นราชการทราบ 

 

               แนวทางในการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
 

             การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเปน็ลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลความจำเปน็
และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้และกำหนดเวลาที่ส่งคืนพร้อมระบุชื่อตำแหน่งและหน่วยงานของผู้ยืม
ให้ชัดเจน 

➢ การยืมระหว่างหน่วยงานจะต้องไดร้ับอนุมตัิจากหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐหรือ 
    ผู้มีอำนาจอนุมตัิเปน็ผู้อนุมัต ิ
➢ การใหบุ้คคลยืม 

ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุ นั้น 
เป็นผู้อนุมัตไิดแ้ก่หวัหน้าเจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ไดร้ับแต่งตั้งเป็นหัวหน้า เจ้าหน้าที่ของ
หน่วยงาน 
ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงานจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
(ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการจังหวดัให้ปฏิบัตริาชการแทน) โดยจัดทำ
เป็นหนังสือแล้วแต่กรณี 

➢ หนว่ยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืมแลว้แจ้งกลบัหน่วยงานผู้ยืมทราบ 
➢ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามทวงพัสดุที่ยืมไปคืนภายใน   

7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
➢ หากผู้ยืมมีความประสงค์ที่จะยืมพัสดตุ่อให้ทำหลักฐานการยืมใหม ่

         การคืนพัสด ุ

➢ ผู้ยืมพัสดุจะต้องส่งมอบสิ่งของที่ยืมตามกำหนดที่ระบุไว้ในแบบฟอร์มการยืม/คืนทรัพย์สิน
ทางราชการ สำนักงานจังหวัด โดยพัสดุนั้นๆ จะต้องมีสภาพคงเดิมไม่ชำรุดเสียหาย           
ผู้ยืมจะต้องทำการซ่อมแซมแก้ไขให้คงสภาพเดิม กรณีสูญหาย ผู้ยืมจะต้องชดใช้ให้แก่
สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษโดยการจัดหาพัสดุ ประเภทชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน 
หรือชดใช้ตามข้อความที่ระบุไว้ใน แบบฟอร์มหรือข้อตกลงที่ได้จัดทำขึ้นระหว่าง                
ผู้ให้ยืมและผู้ยืม 

➢ หากผู้ยืมไม่นำพัสดุส่งคืนภายใน 7 วัน หรือตามที่ระบุไว้นับแต่วันครบกำหนดให้เจ้าหน้าที่
พัสดุประจำหน่วยงานรายงานหัวหน้าสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษสั่งการต่อไป 

 



สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

 

 

 

หลักเกณฑ์การให้ยืมทรัพยส์ินของทางราชการ (พัสด)ุ ที่เหมาะสมกับวัตถุประสงค์ของการนำไปใช ้
 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560  
ได้กำหนดการยืมพัสดุเพื่อนำไปใช้ปฏิบตัิงานเพื่อประโยชน์ของทางราชการเทา่นัน้โดยมีหลกัเกณฑ์การยืมดังนี้ 

➢ ส่วนราชการเจ้าของพัสดุต้องให้ผู้ยืมใช้พัสดุ โดยไม่เรียกเก็บค่าตอบแทนและยืมได้คราวละ
ไม่เกิน 1 ปีงบประมาณโดยต้องได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ 

➢ ผู้ยืมจะต้องลงลายมือชื่อในทะเบียนคุมการยืมใช้พัสดุกับส่วนราชการเจ้าของพัสดุ ตามแบบ
แนบท้ายนี้ 

➢ ผู้ยืมพัสดุจะต้องกรอกแบบฟอร์มการยืม/คืนพัสดุของสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษตามที่กำหนด           
ให้ครบถ้วนพร้องลงลายมือชื่อผู้ยืม 

➢ การยืมพัสดุกำหนดให้ยืมไดค้รั้งละไม่เกิน 7 วัน ยกเว้นหากมีความจำเป็นต้องใช้เกินกว่า 7 วัน 
ต้องระบเุหตุผลให้ชดัเจนเพื่อเสนอใหเ้จ้าหน้าที่พัสดปุระจำหน่วยงานพิจารณาเปน็รายกรณ ี

➢ การยืมพัสดุใช้ภายในสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษให้เจ้าหน้าที่พัสดุประจำหน่วยงานหรือ               
ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

➢ การยืมพัสดุใช้นอกสถานที่สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าสำนักงาน
จังหวัดศรีสะเกษเท่านั้น 

➢ ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ร่วมกันของกลุ่มผู้ยืม เสมือนผู้ยืมเป็นเจ้าของพัสดุเอง 
ทุกประการ โดยที่ผู้ยืมจะเป็นผู้จัดหาเจ้าหน้าที่ควบคุมการทำงานของพัสดุที่ยืมใช้เอง                
ทุกประการ 

➢ การให้บุคคลภายนอกสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษยืมใช้จะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการเท่านั้น และต้องได้อนุมัติจากหัวหน้าสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษเท่านั้นตามนัยข้อ
208 ของ ระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

 



สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

 

 

 

เจ้าหนา้ที่พัสดุประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ 
และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามกำกบัเอกสารใบยืมพสัด ุ

 

หมายเหตุ : การนำพัสดุไปใช้ต้องส่งคืนภายในระยะเวลาที่กำหนดในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดชำรุดเสียหาย
หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของผู้ยืมเองหรือ
ชดใช้เป็นพัสดุประเภทชนิดขนาดลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ ในขณะยืม
ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 

 

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสด ุ
 
 

การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
 

 
ผู้ประสงค์ขอยืม/หน่วยงานที่ขอยืม 

ทำหนงัสือส่งเรื่องมายังหนว่ยงานที่ขอยืมและกรอกข้อมลู และกรอกข้อมูล 
ในแบบใบขอยืม 

(เอกสารประกอบการพิจารณา บตัรประชาชน/บตัรทีท่างราชการออกให้) 
 
 

เจ้าหน้าที่พัสดรุับเรื่องและตรวจสอบพัสดุ 
 
 

เสนอขออนุมัติจากหวัหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(หัวหน้าสำนักงานจังหวดัศรสีะเกษ) 

 

 
 

 
 

เมื่อครบกำหนดยืมให้ผูย้มืหรือรับหนา้ที่แทน 
มีหนา้ที่ ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วนั  

นับแตว่ัน ครบกำหนด 



สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

 

 

 

เมื่อครบกำหนดยืมให้ผู้ยมืหรือรับหนา้ที่แทน  
มีหนา้ท่ีตดิตามทวงพัสด ุ

ท่ีให้ยืมไปคนภายใน ๗ วัน นับแตว่ันครบกำหนด 

 

หมายเหตุ :การนำพัสดุไปใช้ต้องส่งคืนภายในระยะเวลาที่กำหนดในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดชำรุดเสียหาย
หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผูย้ืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสียคา่ใชจ้่ายของผูย้ืมเองหรือชดใช้
เป็นพัสดปุระเภทชนดิขนาดลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกนัหรือชดใชเ้ปน็เงนิตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืมตาม
หลักเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลังกำหนด 

 
 

 

 

กรณกีารยืมภายใน 
สำนักงานจังหวดัศรีสะเกษ 

บุคคลที่ยืมใช้ภายใน 
หน่วยงาน 

บุคคลที่ยืมไปใช้นอกสถานท่ี 
ของหน่วยงาน 

ผู้ประสงค์ขอยืมกรอก 
ข้อมูลในแบบใบยืมพัสด ุ

ผู้ประสงค์ขอยืมกรอก
ข้อมูลในแบบใบยืมพัสด ุ

เจ้าหน้าที่รับเร่ืองตรวจสอบพสัดุ เจ้าหน้าที่รับเรื่องตรวจสอบพัสดุ 

เสนอขออนุมัติจาก         
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

เสนอขออนมุัติจากหวัหน้า
สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 
 



 

 

  เอกสารที่ใช้ประกอบการยืมพัสด ุ
 

กรณีการยืมระหว่างหนว่ยงานของรัฐ มดีังนี้ 
➢ หนังสอืจากหนว่ยงานของรฐัที่มีความประสงค์จะยืมพัสดุ 
➢ แบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง                    

ของสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

กรณีการให้บคุคลยืมใช้ภายในหนว่ยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่มดีังนี้ 
➢ หนังสอืจากหนว่ยงานที่มีความประสงค์จะยืมพัสดุ 
➢ แบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูปของสำนักงานจงัหวัดศรีสะเกษ                    

(การใหบุ้คคลยืมใช้ภายในหรือยืมไปใช้นอกสถานที่และสามารถดาวน์โหลด 
แบบฟอร์มได้จากเว็ปไซต์กลุม่อำนวยการงานพัสดุสำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........................................... 
การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่ 
หน่วยงาน................................................................................. 
ตั้งแต่เดือน........................................................................... 

ลำดับ
ที ่

ชื่อประเภท 
รายละเอียด/ยี่ห้อ/

รุ่น 
จำนวน 

รหัส
ครุภัณฑ์ใน

ระบบ 
online 

รหสั
สินทรัพย์
ในระบบ 
GFMIS 

ยืมพัสดุ 
ประสงค์
ส่งคืน

ครุภัณฑ์ 

วันที่ส่งคืน
ครุภัณฑ์ 

หมายเหตุ 
วันที่ยืม หน่วยงาน 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

 
 
 



 

 

รายงานการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
หน่วยงาน................................................................................. 
ตั้งแต่เดือน........................................................................... 

ลำดับ
ที ่

ชื่อประเภท 
รายละเอียด/ยี่ห้อ/

รุ่น 
จำนวน 

รหัส
ครุภัณฑ์ใน

ระบบ 
online 

รหัส
สินทรัพย์
ในระบบ 
GFMIS 

ยืมพัสดุ 
ประสงค์
ส่งคืน

ครุภัณฑ์ 

วันที่ส่งคืน
ครุภัณฑ์ 

หมายเหตุ 
วันที่ยืม หน่วยงาน 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

 



 

 

รายงานการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
ประจำปีงบประมาณ................................................................................. 

ลำดับ
ที ่

รายการ 
หมายเลข
หรือรหัส 

จำนวน 
ยืมพัสดุ คืนพัสดุ หมายเหตุ 

วันที่ยืม วันที่ยืม วันที่คืน ชื่อผู้คืน  
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
 
 



 

 

 ............../................ ใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์ 
สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

หน่วยงาน............................ 
วันท่ี...........เดือน...................พ.ศ. ................... 

 ตามที่หน่วยงาน......................................................................................... มีหนังสือ ที่............................ลงวันท่ี................ 
เรื่อง...................................................................................................................................................................................................... 
มีความประสงค์ขอยืมพสัดุของ....................................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ.............................................. 
.............................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................. 
ตั้งแต่วันท่ี .....................เดือน ..........................พ.ศ. .................. ถึง วันท่ี .....................เดือน ..........................พ.ศ. ............... ดังนี ้

ลำดับ
ที ่

รายการ 
จำนวน/
หน่วย 

รหัสครุภณัฑ ์
รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS 

หมายเหต ุ

      
      
      
      
      

 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด หรือ
ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ยืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 
 ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น จะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี ................เดือน .....................พ.ศ. .................. 
เสนอ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว ...........................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
ลงช่ือ..........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ   ลงช่ือ...........................................ผู้อนุมัติ 
       (........................................)                      (.........................................) 
ตำแหน่ง........................................     ตำแหน่ง........................................ 
 
  ได้รับพัสดุจากหน่วยงานแล้วเมื่อวันท่ี ............. เดือน ......................พ.ศ. .................... 
 
ลงช่ือ..........................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน   ลงช่ือ...........................................ผู้จ่ายพัสดุ 
       (........................................)                     (.........................................) 
ตำแหน่ง........................................     ตำแหน่ง........................................ 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : เมื่อครบกำหนดเวลายืมให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่ครบกำหนดตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (หมวด 9 การ
บริหารพัสดุ ส่วนท่ี 2 การยืม ข้อ 207 – 211) 



 

 

 ............../................ ใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์ 
สำนักงานจังหวัดศรีสะเกษ 

(การให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่) 

หน่วยงาน............................ 
วันท่ี...........เดือน...................พ.ศ. ................... 

 ข้าพเจ้า..................................................................................................... ตำแหน่ง ............................................................ 
สำนัก/กอง/กลุ่ม.........................................................................................กรม................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์......................................................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่............................................... 
มีความประสงค์ขอยืมพสัดุของ....................................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ............................................... 
.............................................................................................................................................................................................................. 
ตั้งแต่วันท่ี .....................เดือน ..........................พ.ศ. .................. ถึง วันท่ี .....................เดือน ..........................พ.ศ. ............... ดังน้ี 

ลำดับ
ที ่

รายการ 
จำนวน/
หน่วย 

รหัสครุภณัฑ ์
รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS 

หมายเหต ุ

      
      
      
      
      

 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด หรือ
ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ยืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 
 ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น จะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี ................เดือน .....................พ.ศ. .................. 

ลงช่ือ..........................................ผู้ยืมพัสดุ   ลงช่ือ...........................................หัวหน้าหน่วยงานผู้ยืม 
       (........................................)          (.........................................) 
ตำแหน่ง........................................    ตำแหน่ง........................................ 

เสนอ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว ...............................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
  ยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงาน   ยืมใช้นอกสถานท่ี 
 
ลงช่ือ..........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  ลงช่ือ...........................................ผู้อนุมัติ 
       (........................................)          (.........................................) 
ตำแหน่ง........................................    ตำแหน่ง........................................ 

 ได้รับพัสดุจากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................... พ.ศ. ..................... 

ลงช่ือ..........................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน  ลงช่ือ...........................................ผู้จ่ายพัสดุ 
       (........................................)          (.........................................) 
ตำแหน่ง........................................    ตำแหน่ง........................................ 
 
 
หมายเหตุ : เมื่อครบกำหนดเวลายืมให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่ครบกำหนดตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (หมวด 9 การ
บริหารพัสดุ ส่วนท่ี 2 การยืม ข้อ 207 – 211) 


